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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAN GIO DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
sé: N6 xuH-UBND Cén Gio, ngay #S thang 4 nim 2019
KE HOACH

Boi duéng nghi¢p vu quan ly tai chinh, tai sin, hwéng din thue hién
Luat Phi, I¢ phi va cong tic Iap bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toén
theo Théng tw s6 107/2017/TT-BTC, Théng tw s 137/2017/TT-BTC

Thue hién Ké hoach s6 216-KH/HU ngay 22 thang 02 nim 2019 ciia Ban
Thuong vu Huyén ty veé lanh dao, thuc hién céng tac phong, chéng tham nhiing,
lang phi ndm 2019;

Uy ban nhan dan huyén xdy dung K¢é hoach bi dudng nghiép vu quan ly
tai chinh, tai san, hué’qg dan thyc hién Luat P’hj, 1€ phi va cong tic 1ap bdo cdo
tai chinh, bdo cdo quyét toan theo Théng tu sb 107/2017/TT -BTC, Théng tu sb
137/2017/TT-BTC,

1. Muc dich:

- Ph6 bién Lugt Ngan sach nha nuéc, Nghi dinh sé 163/2016/ND-CP ngay
21 théng 12 nam 20 16 cua Chinh phu huéng dan Luat Ngan séch nha nuéc; Luat
Keé toan, Nghi dinh SO 174/2916{ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2016 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cta Luat K& to4n, cac vin ban lién quan va
quan ly tai san cong.

- Huéng dan chu tai khoan va ké toan don vi nm vitng d& 4p dung ding
cac quy dinh vé cong tic quan Iy ngén séch, tai san va Luat Phi, 1€ phi; qua d6
gitp Thu trudng cac don vi phoi hop tot véi Phong Tai chinh - K& hoach, Kho
bac Nha nudc huyén tuén thi quy dinh Luat K& toan va cic vin ban lién quan.

- Hu6ng dan ké toan céc don vi 1ap béo céo tai chinh, béo céo quyét tosn
nam theo quy dinh tai Thong tu s0 107/2017/TT-BT ngay 10 thang 10 nim 2017
cua B0 Tai chinh v€ huéng dan ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép.

- Hudng din quy trinh x& hoéi hoa, Xdy dung phuong 4n dich vu, lién
doanh, lién keét tai cdc trudng hoc va cac don vi sy nghiép cong 1ap. Huéng dan
hoan tat viéc giao tai san theo co cheé gia'o von; céc cong viéc can lam sau khi
giao tai san nha nudc theo co ché giao von doanh nghiép, bao toan vén tai cac
don vi sy nghiép cong lap. :

2. Thanh phin tham dv tip huén:

Thu trudng, ké toan Uy ban Mt tran Té qudc va cac doan thé huyén, cac
co quan hanh chinh, don vi su nghiép thugc huyén, Uy ban nhan dan 07 xa, thi
tran (du kién khoang 164 ngudi).



3. Noi dung, thoi gian va dia diém tip huin:

a) Nji dung, thoi gian tdp huin:

Sang

Chiéu

Ngay 01
(Thir Hai ngay
06/5/2019)

Chuyen aé 1: Cép nhét van ban
mdi lién quan dén quan 1y tai chinh
va co ché quan Iy tai chinh cac don
vi hanh chinh sy nghiép.

Chuyén ae 2: Nhitng ndi dung co
ban veé phi, 1¢ phi theo Nghi dinh
120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8
ndm 2016 cua Chinh phi huéng din
thuc hién Ludt Phi, 1€ phi.

Chuyén @& 3: Ché d6 quan ly va
sir dung tai sdn cong theo Nghj
dinh 151/2017/ND-CP ngay 26
thang 12 nim 2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sd diéu cia
Luidt Quan ly, st dung tai san
cong va Thong tu 144/2017/TT-
BTC ngay 29 thang 12 nam 2017
cia B§ Tai chinh huéng dan mdt
s6 ndi dung cua Nghi dinh s
151/2017/ND-CP ngay 26 thing
12 nam 2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb didu cua Luét
Quan ly, str dung tai san cong.

Chuyén dé 4: Cac phan hanh cha
yeu cta Thong tu s6 107/2017/TT-
BTC ngay 10 thang 10 nim 2017
cia B Tai chinh vé huéng din ché
d6 ké toan hanh chinh, su nghiép.

Ngay 02
(Thi Ba ngay
07/5/2019)

Chuyén @& 5: Quy trinh va cac
budc ldp bao cdo tai chinh, bao cdo
quyét toan theo Théng tu sb
107/2017/TT-BT ngay 10 thang 10
nam 2017 cia Bo Tai chinh.
Chuyén @& 6: Quy trinh, thi tuc xét
duyét, thAm dinh va déi chleu bao
cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan
theo Théng tu s 137/2017/TT-
BTC ngay 25 thang 12 nim 2017
cia B§ Tai chinh quy dinh Xét
duyét, tharn dinh, thong béo va tong
hop quyét toin nim; Thoéng tu so
99/2018/TT-BTC ngay 01 théng 11
ndm 2018 cua Bd Tai chinh vé
huéng din l4p bio céo tai chinh
tong hop cua don vi ke toan nha
nude 1a don vij ké toan cép trén.

Chuyén dé 7: Poc, phan tich cac
chi tiéu trén béo céo tai chinh, bao
cao quyet toan nam.

Chuyén d¢ 8: Chuong trinh ké
toan trén mdy: Sir dung va thao
tac trén mdy tinh cd nhan phin
mém quan Iy tai san va ké todn
hanh chinh su nghiép.

Giai d4p thic mic.

Ngay 03
(Thit Tu ngay
08/5/2019)

Thyce hanh phin mém quan Iy tai sn (ca ngay).

Ngay 04
(Thir Nam
ngay 09/5/2019)

Thye hanh phan mém ké toén hanh chinh sy nghiép (ca ngay).




b) Nji dung chi tiét: Theo chuong trinh dinh kém.
¢) Lich tip huin:

- Ké toan Uy ban Mit tran T6 quéc va cac doan thé huyén, cic co quan
hanh chinh, don vi su nghiép thudc huyén: 04 ngay (tir ngay 06 thang 5 dén
ngay 09 thiang 5 nam 2019).

- Ké toan Uy ban nhan dan céc x4, thi trén: 03 ngay (tir ngay 06 thang 5
dén ngay 08 thang 5 nim 2019).

-Thu truéng Uy ban Mt tran Té qudc va céc doan thé huyén, céc co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép thudc huyén, Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, thi
tran: 1,5 ngay (tr ngay 06 thang 5 dén ngay 07 thang 5 nim 2019).

d) Dia diém tdp hudn:

- Ngay 06, 07 thang 5 nim 2019 tai hoi truong Lién doan Lao dong huyén.
- Ngay 08, 09 thang 5 ndm 2019: tai Truong Trung hoc co s& Cin Thanh.
d) Bdo cdo vién: Giang vién Pai hoc M& Thanh phé Hd Ch{ Minh.

4. T6 chire thye hién

a) Giao Phong Tai chinh - K& hoach:

- Duyét n¢i dung chuong trinh tip huén, téng hop danh séch cac don vi

tham gia khéa bdi dudng.

- Lap du tru kinh phi t5 chirc khéa bdi dudng cho Ccac co quan, ban nganh
huyén, Uy ban nhan dan céc x4, thi trin trinh Chq tich Uy ban nhén dan huyén
phé duyét chi tir ngan s4ch huyén.

- Danh gid mirc d6 hai long sau budi tap huin ctia céc don vi d& bo cdo

tong két chirong trinh tap huén cho Uy ban nhan dan huyén.
b) Thi trwong cic don vj c6 lién quan: Tham dy tap huén ding déi

tuong va thoi gian theo ndi dung Ké hoach. Chi dao b ph-efm lién quan dang ky
danh s4ch tdp huan gtri vé Phong Tai chinh - Ké hoach (theo mau dinh kém)

trude ngay 02 thang 5 nim 2019.
Trén day 13 K& hoach bdi dudng nghiép vu quan 1y tai chinh, tai san,

hué'pg dan thuc hién Luat Phi, 1€ phi va cong tac 1ap bao cdo tai chinh, bdo cdo
quyét toan theo Thong tur s6 107/2017/TT-BTC, Théng tur s6 137/2017/TT-BTC
cua Uy ban nhin dén huyén; @& nghi Thu truong céc don vi phoi hop té chire

trién khai thuc hién./.

Noi nhin:

- Thudng truc Huyén ty;

- Thudmg tryc Uy ban nhéan dan huyén;

- Uy ban Mt tran T4 quéc va cac doan thé huyén;
- Cac don vj hanh chinh - sy nghiép huyén;

- Uy ban nhén dén c4c x4, thi trén; NN Gl S
- VP: CVP, PVP/HCQT, Ké toan; NPy

- Liru: VT, TC-Huong, Th - Lé& Min iﬁjﬁng




CHUONG TRINH
Boi dudng nghigp vu quan Iy tai chinh, tai san, hwéng din thye hién
Luit Phi, I¢ phi va cong tic 14p bio cdo tai chinh, bo cdo quyét todn
theo Théng-tw s6 107/2017@'{@1‘& Théng tu s6 137/2017/TT-BTC
(Ban hanh' keém #ieo Ké hoach s6 /KH-UBND ngay £Sthdng 4 nim 2019
N/ czi}g Uy ban nhan dén huyén Can Gig)
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Chuyén_éélCﬁp nhat vin ban méi lién quan dén quan ly tai chinh
va co ché quan ly tai chinh cdc don vi hanh chinh sw nghiép.

- Huéng dan chi tiét thuc hién Nghj dinh s 163/2016/ND-CP ngay 21
thang 12 ndm 2016 ciia Chinh pht huéng din Luét Ngéan sach nha nudc:

+ Trach nhi¢m cua chu tai khoan trong céng téc xdy dung du to4n ngan
sach ndm tai don vi sy nghiép.

+ Trach nhi¢ém ctia chu tai khoan trong viéc théng qua dy todn ngan sach
ndm tai don vi su nghiép.

+ K¥ ning kiém soét chi ngan sich nha nudc, thanh toan chi ngan sach
nha nudc tai don vi sy nghiép cong l4p.

+ Quy trinh, thi tuc quyét toan ngén séch nim tai don vi su nghiép cong 1p.
+ Piéu kién ung trude du toan, thAdm quyén ung trudce du toan.
+ Cong khai ngén sach nha nudc tai don vi su nghiép cong lap.

- Hung din chi tiet thye hién Nghj dinh s§ 174/2016/ND-CP ngay 30
thang 12 ndm 2016 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sO dieu cua Luat Ké toan:

+ Hb so, chimg tir k& toan chi tai khoan don vi sur nghiép céng lap can
luu y khi thuc hién quy dinh méi.

+ Hb so, tai liéu ké toén theo quy dinh méi.

+ Nguyén tic ké toan.

+ Trach nhiém cua chu tai khoan don vi sy nghiép cdng lap khi thuc hién
Nghi dinh huéng dan Luit Ké toan mdi.

Chuyén dé 2: Nhitng ni dung co bin vé phi, 18 phi theo Nghi dinh

120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8 nim 2016 ciia Chinh phit hwéng din thye
hién Luat Phi, 1€ phi.

- Phén biét phi va 1€ phi tai don vj su nghiép cong 14p.
- Trach nhiém ctia chu tai khoén trong viée xéy dung danh muc phi, 1& phi.

- Nguyén tdc xdc dinh mic thu, midn, giam phi, 1& phi tai don vi sy
nghi€p cong 14p (timg loai hinh).

- Nguyén tic, trinh tur k& khai, thu, ngp, quan 1y va sir dung phi, 1€ phi.



Chuyén dé 3: Ché dd quén ly va sir dung tai sin cong theo Nghi dinh
151/2017/ND-CP ngay 26 thiang 12 nim 2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot s§ didu ciia Ludt Quin ly, sit dung tai san cong va Thong tu
144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nim 2017 ciia B9 Tai chinh huéng din
mjt s6 ndi dung ciia Nghij dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay 26 thing 12 nim
2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mt s6 didu cia Luit Quan Iy, sit
dung tai san cong.

- Gidi thiéu Luét Quan ly va sir dung tai san cdng nam 2017 va céc vin
ban quy dinh chi tiét thi hanh.

- Nguyén tic quan Iy, str dung tai san cong.

- Néi dung quéan ly nha nuée vé tai san cdng, nhiém vy, quyén han cia
céc co quan nha nudc doi véi tai san cong.

. = Quy trinh, thu tyc, trudng hop 4p dung, thém qlgyén quyét dinh: giao, mua
sam, thué, khai thic, ban, thanh ly, cho thué, thu hoi, diéu chuyén tai san cong...

- Ché d9, dinh mirc sir dung tai san cong tai co quan, td thrc, don vi: co
quan nha nuéc, don vi sy nghiép cdng lap, co quan Pang, cac td chirc doan thé
chinh tri - x4 héi...

- Tiéu chuén, dinh ml.’rc’ str dung tai san céng (tru s 1am viée, co s& hoat
dong sy nghiép, may méc, thiét bi.. ).

- Ché d quén ly, sir dung, khai thac ngudn luc tai chinh tir d4t dai, tai nguyén.

- Lap d 4n sir dung tai san vao muyc dich san xuét, kinh doanh, dich vu,
cho thué, lién doanh, lién két.

- Sflp xép lai, xtr Iy nha dt, xe 6 t6 va céc tai san cong khic.

Chuyén @& 4: Cic phan hanh chii yéu ciia Théng tw sb 107/2017/TT-
BTC ngay 10 thang 10 nim 2017 ciia B¢ Tai chinh vé hwéng dan ché do ké
toan hanh chinh, s nghiép.

- Phwong phép hach toan ké toén ngudn thu, chi ngan sach.

- Phuong phdp hach todn ké toan doanh thu, chi phi cac hoat dong dich
vu cong.

- Phuong phap hach toén ké toan doanh thu, chi phi cac hoat dong cho
thué, lién doanh, lién két.

- Quy trinh hach toén ké toan tai san ¢b dinh - hao mon taj san, khau hao
tai san.

| - K& toan thu nhép khac, chi phi khc v xéc dinh két qua va phan phéi
thang du, thim hut.

- K& toan céc khoan phai thu, phéi tra.

- Ké toan hang t4n kho.



Chuyén dé 5: Quy trinh va cic buéc 1ap bdo cdo tai chinh, bdo cdo
quyét toan theo théng tw 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 vé ban hanh
ché d9 ké toan hanh chinh sw nghiép.

- Huéng dan phuong phép 14p chimg tir ké toén, t chc cong tac ké toan,
ki€ém soét ndi bg lién quan chimg tir ké todn theo quy dinh méi.

- Trinh tur va phuong phap ghi sb ké toan theo Théng tur 107/2017/TT-BTC.

+ Xir Iy cong viéce trudce khi khéa sé ké toan.

+ Phuong phap lap, khéa sb ké toan chi tiét.

+ Phuong phép 1ap, khoa s6 ké toan téng hop.

+ Phuong phép 14p, khéa sd ké toan quyét toan.

+ Luu s6 ké toan.

+ Danh muc sb ké to4n.

+ Quy trinh khéa sb, déi chidu sé ké toan.

+ Trach nhi¢m tha truéng don vi trong cdng tac kiém soat ndi bo sb ké ton.

.+ Trach nhiém cua céc bd phén, ngudi duge giao nhiém vy kiém soat ndi

b6 s0 ké toan.

+ Céc stra chita s6 ké toan sai sét.

+ Céc hanh vi bi nghiém c4m trong t3 chirc thyc hién sé ké todn.

* Phan bit tréch nhiém ciia thi truéng don vi véi ké toan truéng t chire
cong tac ke toan trong to chirc ghi sé ké toan.

Chuyén dé 6: Quy trinh, thi tyc xét duyét, thim dinh va d6i chiéu
bao cdo tai chinh, bdo cio quyét toan theo Théng tw s6 137/2017/TT-BTC
ngay 25 thing 12 nim 2017 ciia B Tai chinh quy dinh xét duyét, thAm
dinh, thng bio va tong hop quyét todn nim; Thong tw s6 99/2018/TT-BTC
ngay 01 thing 11 nim 2018 ciia B$ Tai chinh vé hwéng din Ip bio cdo tai
chinh tong hop ciia don vi ké toin nha nwée 1a don vi ké toan cap tren.

- Thoi han khéa sb ngan sdch nha nuée hang nim.

- Ra soat, doi chi€u, diéu chinh s6 liéu ghi thu, ghi chi von vay no, vién
trg lién quan, déi chiéu gitta Kho bac Nha nuée va co quan tai chinh.

- Débi chiéu chi tiét sb lidu v& tinh hinh str dung du toan ngéin sich nim
trude vai cdc don vi sir dung ngan sach; lap va guri bdo céo thu, chi ngan sach,
tinh hinh sir dung dy todn ngéan séch.

- Quy trinh xtr ly ngén sich cubi nim va 1ap bdo cdo quyet todn ngan
sach hang nim.

- Xur ly chuyén nguén dy todn hang nam da giao cho cac co quan, don vi
va s0 bo sung cho ngén séch cap dudi.



- Dai chi€u, xdc nhén s0 lidu quyét toan gifta cic co quan lién quan va
guri bdo céo cap trén.

- Thong bdo tham dinh quyét toan ngén sich nha nudc cho céc don vi
true thude.

Chuyén dé 7: Doc, phén tich cic chi tiéu trén bio cdo tai chinh, bio
c40 quyét todn nim.

- Phuong phép 14p bao céo tai chinh.
- Trach nhiém cta thi truéng don vi trong bdo cdo tai chinh, bdo céo

quyét toan.

- Phan biét trach nhi¢ém cta Thu truéng don vi véi ké toan trudng trong
bao cao tai chinh, bao cdo quyét toan.

- K¥ niing doc, phan tich sb liéu ké toén.

- K¥ ndng doc, phén tich bdo céo tai chinh, béo céo quyét toan.

- Quan ly cdc ngudn thu tai don vi (tién mit tai qu§, kho bac...).

- Quan ly céc nguon chi tai don vi (tién mat, kho bac...).

- Céc hd so, chimg tir ké toan can soét xét khi ky, phé duyét.

- So4t xét bdo céo tai chinh, bao céo ké toan, bio cdo quyét todn. ..

- Trinh tu lap bao céo tinh hinh tai chinh.

- Trinh ty lap béo céo két qua hoat dong.

- Trinh ty lap bao cao luu chuyén tién té.

- Trinh tyr l4p thuyét minh béo céo tai chinh.

- Trinh tu 1ap bdo cdo quyét todn ngén sach.

Chuyén dé 8: Chwong trinh ké toan trén may: Sir dung va thao tic trén
may tinh ¢4 nhian phan mém quan Iy tai san va ké toan hanh chinh sw nghiép.

- Huéng dan chuyén sé du céc tai khoan, sb ké todn tir quyét dinh
19/2006/QD-BTC ngdy 30/3/2006 sang thong tw 107/2017/TT-BTC ngiy
10/10/2017 cua Bo Tai chinh.

- Huéng dan hach toén ké toan. Liru y hach toén cac ndi dung:

+ I§é toan theo timng nguén thu, ndi dung chi va x4c dinh thang du theo
tirng nguon hoat dong, tirmg d6i twong ké toan chi tiét.

+ Huéng dan trich nguon céi cich tién luong va quyét toan, béo cdo
A e « A
ngudn cai cach tién luong.

+ Hudng dan viée trich 18p céc quy va chi tir c4c quy.
.+ Huéng dan déi véi cac don vj khéng trich quy, phan phdi thing du va
quyét todn trong thoi gian chinh ly.
- Huéng dén thuc hanh hoan chinh céc loai s6 ké toén:



+ Céc loai s6 tong hop.

+ Céc loai s6 chi tiét.

+ Cac loai sb theo ddi sb liéu quyét toan (S101-H, S102-H, S103-H,
S104-H, S105-H, S106-H).

- Huéng din 14p bao cdo tai chinh:

+ Bdo céo tinh hinh tai chinh (B01/BCTC).

+ Bdo cdo két qua hoat dong (B02/BCTC).

+ Béo c4o luu chuyén tién té (B03/BCTC).

+ Thuyét minh béo céo tai chinh (B04/BCTC).

+ Béo cdo b6 sung thong tin (B0O1/BSTT).

- Huéng dan 14ap bio céo quyét toan:

+ Béo céo quyét toan kinh phi hoat dong (B01/BCQT).

+ Béo cdo chi tiét chi tir ngudn ngén sach nha nuée va nguén phi dugc
khau trir, & lai (F01-01/BCQT).

+ Béo céo chi tiét kinh phi chuong trinh, du 4n (FO1-02/BCQT).

+ Béo céo thuc hién xir Iy kién nghi cia kiém toan, thanh tra, tai chinh
(B02/BCQT).

+ Thuyét minh bao céo quyét toan (BO3/BCQT).

+ Mot sb noi dung 18p béo céo tai chinh cho cdc don vi cudi nim, chia
tach, sat nhap va giai thé.

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO
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